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1. Jogszabalvi hattér

e anemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.)

e azoktatdsi igazolvanyokrol sz6l6 362/2011. (XI1.30) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.)
a kozforgalmi személyszallitasi utazasi kedvezményekrol szolé 85/2007. (IV. 25.)
Korm. rendelet

e a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet

2. Az oktatasi igazolvany fajtdi és a jogosultak kore

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikdcidinak megfelelé igazolvany. amelyet a Mezokovesdi Altalanos Iskola
(tovabbiakban: Intézmény) székhelyén (3400 Mezdkovesd, Hosok tere 14.) igényelhet.
Fajtai:

e didkigazolvany

e pedagdgus igazolvany

Az oktatdsi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozo egységgel (a
tovabbiakban: adatchip) ellatott kézokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérol
sz010 kormanyrendelet hatalya al4 tartozik.

Az oktatési igazolvanyok a kiallitds napjatol szamitott 8. évig érvényesithetdk. A kedvezményre
vonatkozo jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai:

Az intézmény a NEK adatlap leadasatdl szamitott 8 napon beliil
e részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében
e bevonja az érvénytelen oktatési igazolvanyokat
e vezetdje kijeldli az oktatdsi igazolvanyok érvényesitése, bevonasa és a jogszabalyban
eloirt feladatok megvalodsitasanak végrehajtasaért felelés személyt, nalunk a
mindenkori iskolatitkar.
e vezeti a nyilvantartdsokat a bevonasokrol. érvényesitésekrél.

4. Az oktatasi igazolvany igénvlésére vonatkozé szabilyok

Az oktatasi igazolvany igényelhetd:
e az oktatdsi igazolvanyra jogositod jogviszony fennallasanak ideje alatt,
e clveszett, megsemmisiilt, megrongalodott oktatasi igazolvany helyett.

Amennyiben a kdzrem(ikddo intézmény adataiban valtozas kivetkezik be, és ez a valtozas az
oktatasi igazolvanyokhoz kapesolodo jogokat és a kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem
koteles uj oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtdju oktatasi igazolvanybdl egyidejiileg csak
egy ervényes oktatdsi igazolvanya lehet. azaz a pedagdgus munkakorben dolgozonak
egyidejlleg egy pedagdgus igazolvanya lehet.



5. Az oktatasi igazolvanvra jogosultak kore

5.1. A pedagogusigazolvany

Pedagbgusigazolvanyra jogosult az Nkt.63.§ (3) bekezdésében meghatarozott munkakort
betdltd. az Nkt. 96.§(1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagdgus munkakdrben
kdzalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az eldbbiekben
meghatarozott munkakdrbdl korhatar elétti ellatasba vagy nyugallomanyba helyezett személy.

5.1.1. A pedagogusigazolvany igénylése

A pedagogusigazolvany elkészitésére irdanyuld eljardsban a munkaltaté — ha jogszabaly masként
nem rendelkezik —a kdzponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszerre, elektronikus Uton terjeszti
el6 a pedagogusigazolvany elkészitésére iranyuld kérelmet, és tesz jogszabalyban
meghatarozott mas eljarasi cselekményeket. A munkaltatd az eljards soran — ha jogszabaly
masként nem rendelkezik — a kdzponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszerrel elektronikus
ton tart kapcsolatot a KIR adatkezeldjével. A KIR adatkezeldje és a pedagogusigazoivany
elkészitésében kozremiikddik a pedagdgusigazolvéany elkészitése korében tudomasukra jutott
személyes adatot a pedagdgusigazolvany érvényességének megsziinését kovetd ot évig
kezelhetik.

A pedagogusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az Intézménynek jelenti be. Az
Intézmény lefolvtatja a R. 26.§-aban rogzitett igénylési eljarast.

5.1.2. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongalédott pedagégusigazolvany bejelentése

,

A pedagogus koteles az intézménynek bejelenteni az elveszitett, megsemmisiilt,
megrongalodott pedagogusigazolvany tényét.

5.2. Diakigazolvany

Diakigazolvanyra jogosult az Intézmény tanuldja a tanuloi jogviszony megszinését kdvetd
oktdber 31-ig. kivéve. amennyiben a nem tankoteles tanulonak félévkor megsziinik a tanuloi
jogviszony. Ebben az esetben a tanuld didkigazolvanyra az adott tanév mércius 31-ig jogosult.

5.2.1. A didkigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanulo, kiskort tanuld esetében térvényes képviseldje a diakigazolvany
iranti igényét az Intézménynek jelenti be. Az Intézmény sziikség esetén felhivja a jogosultat a
hidnvok potlasara. Az Intézmény lefolytatja a R.17.§-dban rogzitett igénylési eljarast az
Oktatasi Igazolvanyok Intézményi Adminisztracios Rendszerén (tovabbiakban: OKTIG)
keresztiil. A diakigazolvanyt postai Uton az Oktatdsi Hivatal kiildi meg a jogosult szamara, az
oktatasi intézmény cimére. Az intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany
igénylése nélkiil a 3. szamu melléklet szerint igazoldst ad ki:

a.) ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatds, a gyakorlati képzés tényleges
helyszinét. ebben az esetben a helyszint az igazolason kell feltlintetni.
b.) annak a jogosultnak, aki tanul6i jogviszonyanak megszinését kovetéen. de a

didkigazolvany érvénvességi idejének lejarata eldtt elvesziti  didkigazolvanyat, vagy
didkigazolvanya a jogosultsagok igazolasara alkalmatlanna valik. Ebben az eseten az



igazolason az Intézmény és a munkarend rovatot a jogosult el6z6 diakigazolvanya alapjan kell
kitolteni. (Az igazolds az Oktatasi Hivatal OKTIG rendszeréb6l nyomtathato ki).

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevondasa

6.1. Az oktatasi igazolvany érvényesitése

362/2011 (XI1.30.) Korm. rendelet, hatalyos: 2014.03.14.-

37§ (1) A tankdteles tanulok didkigazolvanya érvényesité matrica nélkiil is érvényes azon
tanévet kovetd oktdber 31. napjdig, amely tanévben a tanuld a tankoteles kor felsé hatarat
betdlti. A 2012. szeptember 1-jét6l az altalanos iskolas tanulok tankdtelessége a 16. éviik
betdltéséig tart (a sajatos nevelési igényli (SNI) tanuldk kivételével. Mivel a térvény nem
tartalmaz (a korabbihoz hasonld) eldirast arrdl, hogy a tankdtelezettség azon utolsd napjaig
tartana, amelyben a tanuld a tankételezettség a 16. életév betdltését kovetd napon sziinik meg.

6.2. Oktatasi igazolvany bevonasa

Az intézmény koteles haladéktalanul bevonni és ennek érdekében a jogosultat felszolitani a
kordbban kiadott oktatasi igazolvanyanak beszolgaltatasara-a kovetkezd esetekben:

a. amennyiben az igazolvanyra jogosito jogviszony megsziinik,

b. azigazolas kiadasakor.
Az intézmény 8 napon beliil az Oktatasi Hivatalt az elbirtak szerint a bevondsrol koteles
értesiteni.

7. Az oktatasi igazolvany kezelésében feleldsi strukturija

Az Intézményben az oktatédsi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintli
feladatokat az intézményvezetdé megbizasa ¢s a munkakéri leirasa alapjan az iskolatitkar latja
el.

Az iskolatitkar gondoskodik az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartiasok vezetésérl
¢s az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok biztonsagos. mas
szamara hozza nem férhetden torténd tarolasarol, elektronikus mentésrol.

Az Intézményben az igazgatd az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legaldbb
évente ellendrzi. Az ellendrzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartasok
vezetésére, és az Oktatdsi Hivatal felé torténd adattovabbitasi kotelezettség betartasara.

8. Zaro rendelkezések

A szabdlyzatot az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. és hozzaférhetévé kell tenni.
Jelen szabdlyzatot az intézmény nevelGtestiilete 2024.09.01.-jén megismerte, a benne
foglaltakkal egyetértett.

Mezokdvesd, 2024.09.01.
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